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I.

Zasady realizacji pracy zdalnej z uczniami w czasie zawieszenia realizacji zajeé
dydaktyczno-wychowawezych w Szkole.

W czasie ograniczenia funkcjonowania Szkoty, w tym zawieszenia zajg¢ dydaktyczno-
wychowawczych na terenie Szkoly, zwiazanego z zagrozeniem epidemiologicznym
nauka jest realizowana na odleglos¢. W tym okresie nalezy realizowaé proces
nauczania zgodnie z wytycznymi i rekomendacjami Ministerstwa Edukacji Narodowe;j
(dalej MEN).

W okresie czasowego zawieszenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych ograniczony
jest obowiazek $wiadczenia pracy przez nauczycieli na terenie szkoly, z wylaczeniem
przypadkéw gdy jest to niezbedne do realizowania zaje¢ z uczniami zdalnie lub w inny
sposob, lub gdy jest to niezbedne dla zapewnienia cigglosci funkcjonowania szkoty.
Ograniczenie obowigzku $wiadczenia pracy na terenie przedszkola, szkoly lub placowki
o$wiatowej dotyczy réwniez pracownikow administracji i obshugi, z wyjatkiem
przypadkéw gdy jest to niezb¢dne dla zapewnienia ciaglosci funkcjonowania tych
jednostek.

Nauka prowadzona na odleglo$¢ moze by¢ realizowana z wykorzystaniem materiatow
udostepnionych przez nauczyciela, w szczegdlnosci materialéw rekomendowanych

przez MEN.
W ramach realizacji celu okreslonego w pkt. 1 1 4 zaleca si¢ wykorzystanie:
a) dziennika elektronicznego,
b) strony internetowej szkoly,
¢) mailingu do rodzicéw, a w przypadku starszych uczniow bezposredniego kontaktu

elektronicznego.

d) bezptatnych, dostgpnych w internecie narzedzi i materialéw edukacyjnych
zalecanych przez MEN (adresy przydatnych stron i portali internetowych
publikowane sa przez MEN),

e) innych wdrozonych w placéwce platform i narzedzi e-learningowych.

Za organizacje ksztalcenia na odlegtos¢ odpowiada dyrektor Szkoly, ktéry powiadamia
rodzicow, w jaki sposob bedzie zorganizowana nauka.
Nauczyciele maja mozliwos$¢ weryfikacji dotychczas stosowanego programu nauczania

tak, by dostosowaé go do wybranej metody ksztalcenia na odlegtosc.

Dyrektor ustala z nauczycielami tygodniowy zakres materiatu dla poszczeg6lnych klas,
uwzgledniajac m.in.: réwnomierne obciazenie ucznia zajeciami w danym dniu,
zroéznicowanie tych zajeé oraz mozliwoscei psychofizyczne ucznia.

Dyrektor okresla formy kontaktu czy konsultacji nauczyciela z rodzicami i uczniami.
Organizujagc uczniom ksztalcenie na odleglos¢ dyrektor uwzglednia zasady
bezpiecznego korzystania przez ucznidw z urzadzen umozliwiajacych komunikacje
elektroniczna. Oznacza to, ze dobor narzedzi przy tej formie ksztalcenia powinien
uwzglednia¢ aktualne zalecenia medyczne odnosnie czasu korzystania z urzadzen
(komputer, telewizor, telefon) i ich dostgpnosci w domu, wiek i etap rozwoju uczniow,
a takze sytuacje rodzinna uczniéw, w tym wynikajace z indywidualnych programow
edukacyjno-terapeutycznych.

Nauczyciel ma obowigzek poinformowania rodzicow o dostepnych materiatach, a takze
mozliwych sposobach i formach ich realizacji przez dziecko w domu.

Dyrektor szkoly ma obowigzek ustali¢ w uzgodnieniu z nauczycielami w jaki sposob
bedzie monitorowana i sprawdzana wiedza ucznia oraz jego postepy w nauce.
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W sytuacji, gdy wystapia trudnosci w organizacji zaje¢ metoda na odleglosé, dyrektor
Szkoty w uzgodnieniu z organem prowadzacym, okresla inny sposob ich realizowania.

Ochrona danych osobowych podczas realizacji zajeé dydaktyczno-
wychowawczych na odleglosé

Zgodnie z zaleceniami i rekomendacjami Urzedu Ochrony Danych Osobowych
dyrektorzy, jak i nauczyciele podczas realizacji zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych na
odlegtos¢ powinni dba¢ o prawa oséb, ktoérych dane bedg przetwarzane przy pomocy
narzgdzi wykorzystywanych w zdalnej nauce, a takze o bezpieczenstwo tych danych.
Chodzi o to, aby dane te nie byly udostgpniane osobom nieupowaznionym oraz nie
ulegly zniszczeniu, zmodyfikowaniu lub utracie.

Podczas realizacji zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych na odleglosé nalezy wdrozyé
odpowiednie metody i techniki ksztalcenia zdalnego z jednoczesnym poszanowaniem
podstawowych zasad ochrony danych osobowych poprzez zastosowanie odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych w odniesieniu do stosowanych narzedzi,
technik, a takze zewnetrznych nosnikow pamieci.

Dyrektor szkoly zobowigzany jest udostgpni¢ nauczycielom i rodzicom uczniéw zasady
dotyczace ochrony danych osobowych, a nauczyciele i rodzice uczniéw zobowigzani sa
do zapoznania si¢ z obowigzujacymi przepisami i wymogami.

Nauczyciele moga przetwarza¢ dane osobowe uczniow i ich rodzicow tylko w celach
zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkow stuzbowych.

Nauczyciele powinni wykorzystywa¢ w zdalnym prowadzeniu zaje¢ te platformy
edukacyjne lub narzedzia do e-learningu, ktére zostaly wdrozone w szkole.

Nauczyciele nie mogg bez zgody dyrektora korzysta¢ z innych niz przyjete w szkole
konkretnych rozwigzan.

Nauczyciele zobowiazani sg do przestrzegania przyjetych przez szkole instrukcji i
procedur dotyczacych ochrony danych osobowych oraz muszg zachowaé podstawowe
zasady bezpieczenstwa przy zdalnym 1laczeniu si¢ z okreslong platformg =z
udostgpnionego przez szkote lub swojego urzgdzenia w domu.

Na ogdlnie dostgpnych portalach lub stronach internetowych nauczyciel moze jedynie
publikowa¢ materialy edukacyjne, natomiast nie moze przetwarza¢ danych osobowych
uczniow lub ich rodzicéw (opiekundow prawnych).

Zajgcia on-line odbywaja sie tylko za pomoca programu Microsoft Office365 i nagrania
zarowno dzwigku oraz mozliwego wizerunku uczestnikéw przechowywane sa w tym
programie do siedmiu dni. Potem s3 automatycznie kasowane. Dostep do programu
kazdy uczestnik ma poprzez udostgpnione przez administratora indywidualne konto.
Zabrania sie uczestnikom programu Office365 do przekazywania danych dostepowych
do swojego konta oraz nagran z zaje¢ osobom postronnym.

Jezeli szkota w celu realizacji nauki zdalnej bedzie korzysta¢ z nowych narzedzi lub
ustug $wiadczonych przez podmioty zewnetrzne, to musi poinformowac o tym, jak w
tym zakresie beda przetwarzane dane osobowe.

Jezeli platformy wykorzystywane do zdalnego nauczania sg odrebnymi od szkoty
administratorami przetwarzanych przez siebie danych, to rodzice (opiekunowie prawni)
1 uczniowie powinni od nich otrzyma¢ klauzulg informacyjng o podstawowych zasadach
1 zakresie zbierania danych oraz administratorze, np. podczas zakladania konta.

Szkota moze wymaga¢ od ucznia lub reprezentujgcego go rodzica (opiekuna prawnego)
podania danych niezb¢dnych do zalozenia przez niego konta w odpowiednim systemie
zdalnego nauczania oraz w celu realizacji obowigzku nauki w formie zdalnej (na
podstawie art. 35 ustawy — Prawa oswiatowego w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. e RODO).
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Nie nalezy przy takiej okazji gromadzi¢ danych nadmiarowych badZ stuzacych do
realizacji innych celow.

Aby usprawni¢ korzystanie z platformy dyrektor moze wykorzysta¢ do tego celu
System Informacji Oswiatowe;j.

Nauczyciele do korespondencji e-mailowej z uczniami korzystajg tylko ze stuzbowych
adresow e-mail. W kazdym przypadku nauczyciele powinni odpowiednio zabezpieczaé
dane osobowe udostgpniane w przesylanych wiadomosciach poprzez ich szyfrowanie.
W przypadku jakichkolwiek watpliwosci nalezy konsultowaé si¢ z wyznaczonym w
Szkole Inspektorem Ochrony Danych (iod@sp1.wisla.pl)

Podstawa prawna:

I.

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19. (Dz. U. 2020 poz. 410)
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19. (Dz.
U. 2020 poz. 492)

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19. (Dz. U. 2020 poz. 493).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 marca 2020 r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
Sfunkcjonowania jednostek systemu oSwiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19. (Dz. U. 2020 poz. 530)

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 marca 2020 r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
Sfunkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19. (Dz. U. 2020 poz. 564)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 kwietnia 2020 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
Sfunkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19. (Dz. U. 2020 poz. 657)

Zafgczniki dotyczqce ochrony danych osobowych :

1) UODO NAUKA ZDALNA.pdf 0.29MB

2) UODO DOBRE PRAKTYKI.pdf0.18MB

3) Ochrona danych _osobowych a zdalne nauczanie.docx 0.04MB

4) Ochrona danych osobowych podczas pracy zdalnej.docx 0.04MB

5) Ksztatcenie na odleglos$¢ poradnik dla szkot

6) dane dzieci bezpieczne w sieci>>https://uodo.gov.pl/pl/138/1363

7) ochrona danych osobowych w szkole>>https://uodo.gov.pl/pl/383/479
8) tworzenie haset dostepowych>>https://uodo.gov.pl/pl/138/1285




9) Poradnik dla dyrektorow www.gov.pl/web/zdalnelekcje/poradnik-dla-dyrektorow
10) Poradnik dla nauczycieli www.gov.pl/web/zdalnelekcje/poradnik-dla-nauczycieli




